
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作マニュアル 

 

 

 

操作マニュアル 
【Ver５．００版】 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                      

                                                      

                         発行者  ：社団法人 家畜改良事業団 

 

LO（Local Office）システム 



LO(Local Office)システム  操作マニュアル 

 1 

 

 

 

ＬＯ(Local Office)システム 
 

操作説明書 
 

ご使用の前に必ず本書をお読みの上、正しくお使いください。 

本書をすぐ利用できるように保管してください。 
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   Copyright(C)2011 LIAJ. All rights reserved 
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1. ＬＯ（Ｌｏｃａｌ Ｏｆｆｉｃｅ）システムの概要 
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1.1. システムのメニュー構成 

 

 

 

 

  ＬＯ（Ｌｏｃａｌ Ｏｆｆｉｃｅ）システム 

報 告 入 力 
・ 各種報告カードの出生及び異動等の届出につい
ての情報の入力を行います。 

・ 入力した出生及び異動等のデータをE_MAIL（添

付ファイル）で送信します。 デ ー タ 送 信 ・ 履 歴 表 示 

環 境 設 定         

・ システムで使用するデータ及びマスタのバッ

クアップおよびリストア（再読み込み）を行

います。 

・ ＬＯシステムを終了します。 

バックアップ・リストア 

・ システムで使用する環境設定及びＨＴの設定

を行います。 

終 了 

Ｈ Ｔ 報 告 デ ー タ 受 信 
・ ＰＣ⇔ＨＴ間においてデータの送信及び受信の
処理を行います。また、HTより受信した報告デ
ータを各報告データへ移行処理を行います。 
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1.2. ＬＯシステムの起動と終了 

1.2.1.ＬＯシステムの起動 

   ＬＯシステムは、デスクトップ上にアイコンとして登録されています。 

 

        1.デスクトップ上の「ＬＯシステム」のアイコンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.ＬＯシステムが起動し、トップ画面が表示されます。 
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1.2.2.ＬＯシステムの終了 

      ＬＯシステムトップ画面の 「終了」ボタンをクリックすると、ＬＯシステムが終了します。 
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1.3. ＬＯシステムの基本的な操作 

ＬＯシステムの基本的な操作方法について説明します。 

 

1.3.1.入力画面の基本操作 

入力画面の基本操作について説明します。 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｳｨﾝﾄﾞｳが
最小化さ
れます。 

ｳｨﾝﾄﾞｳが
最大化さ
れます。 

画面を閉じて呼び出された元
の画面に戻ります。 

左右に移動します。 

１つ前のレコードを表示します。 

先頭のレコードを表示します。 

次のレコードを表示します。 

最終のレコードを表示します。 

選択したレコードを削除します。 

レコードを１件挿入します。 

レコードを登録します。 

編集した内容を取り消します。 

上下に移動します。 

データの入力順序を変え

ることができます。 

連番に前行の内容を

複写できます。 

一覧データの一括削除を行います。 
「はい」クリックすると削除処理を実行します。 
「いいえ」をクリックすると削除処理を中止します。 
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一覧表示のデータ内で表示順
の並び替えを行います。 
いずれかをクリックして、●が
付いた項目が選択されます。 
（複数選択はできません） 

入力した連番により、一覧表示のデ
ータ内で検索します。 
該当データがない場合、以下のメッ
セージが表示されます。「ＯＫ」ボタ
ンをクリックして再検索します。 
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データを出力しないで、
元の画面に戻ります。 

テキストファイルを保存す
る場所を選択します。 

テキストファイルのデータ出力後に確認画面が表示されます。 
「OK」ボタンをクリックします。 
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入力内容のエラーリストをプレビュー画面で表示します。 
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保存されるＣＳ
Ｖファイル名が
表示されます。 

ＣＳＶファイルが保存され
ている場所を選択します。 

既に保存されている
ファイル名が表示さ
れます。 ＣＳＶファイルを保存して、元の画面に

戻ります。 
 

保存をしないで、元の画
面に戻ります。 
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1.3.2.プレビュー画面の基本操作 

        プレビュー画面の操作について説明します。 

 

 

 

 

 

 

１つ前のペー
ジを表示しま
す。 

先頭のページ
を表示しま
す。 

保存したレポートを読み

込みます。 

現在表示されてい
るページです。 

プリンタの設定をします。 
「1.3.2.1 プリンタ設定画面の基

本操作」参照。 

印刷を開始します。 

プレビューを終了します。 

最終のページ
を表示しま
す。 

エラーリストもしくはプレビューボタ

ンを押すと以下の画面になります。 

総ページ数で
す。 

印刷ボタンを押すと以下のメッ

セージに続いて印刷します。 
 

指定したフォルダにレポ

ートを保存します。 
次のページを
表示します。 

用紙幅を基準に

表示します。 

実物大（１００％）で

表示します。 

縮小してページ全

体を表示します。 
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「キャンセル」ボタンをクリック
すると、設定を無効にして印刷ダ
イアログ画面に戻ります。 
 

「OK」ボタンをクリックすると、
設定を有効にして印刷ダイアロ
グ画面に戻ります。 

 

 

1.3.2.1. プリンタ設定画面の基本操作 （例：RICOH IPSiOの場合） 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「プロパティ」ボタンをクリックすると、選択されているプリンタの機能設定画面が表示されます。 

 

 

すべてのページを印刷

するのか、指定したペー

ジのみ印刷するのかを

選択します。 

印刷範囲に「ページ指定」
を選択した場合に、印刷
するページ番号の範囲を
入力します。 
 

プリンタ名の一覧から使用するプ
リンタを選択します。 
 

「OK」ボタンを
クリックする
と、プリンタに
印刷します。 

 

「キャンセル」
ボタンをクリ
ックすると、処
理を中止しま
す。 
 

印刷する部数
を入力又は、マ
ウスで増減し
ます。 



 

 15

 
2. ＬＯシステムの操作 
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2.1. 報告入力 

   ＬＯシステムのトップ画面から「報告入力」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「報告入力」の初期メニュー画面が表示されます（下図は出生/異動報告用の場合です）。 
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2.1.1.出生報告カード入力 

出生報告カード情報を入力します。 

 

   「報告入力」の初期メニュー画面から「出生報告カード」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   「出生報告カード」の入力画面が表示されます。 
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（入力項目） 

№ 項目 処理 
必

須 

一覧参

照 
使用文字種 説            明 

1 連番 入力 任意  
半角文字のみ X9999999 を入力する。（先頭 1文字のみ英字） 

 

2 受付日時 入力 任意  
半角文字のみ 西暦の下 2桁 YY／MM／DDHH:MM:SS を入力します。 

 

3 農場コード 入力 必須  
半角数字のみ 

 

4 個体識別番号 入力 必須  

半角数字のみ 10 桁目をチェックデジットの値と比較し、一致しな

い場合、または、10桁入力でない場合、警告が表示

されます。 

母牛個体識別番号と同一の番号の場合、エラーリス

トに表示されます。 

5 生年月日 入力 必須  
半角文字のみ 和暦 YY/MM/DDを入力します。 

 

6 性別 入力 必須 有 
1、2 のいずれ

か 

▼をクリックして、1:オス、2:メス の選択入力と

します。 

7 
母牛個体識別番

号 
入力 必須  

半角数字のみ 10 桁目をチェックデジットの値と比較し、一致しな

い場合、または、10桁入力でない場合、警告が表示

されます。 

個体識別番号と同一の番号の場合、エラーリストに

表示されます。 

 

8 牛の種別 入力 必須 有 

1、2、3、4、5、

6、7、8、10、

11、12 のいず

れか 

▼をクリックして、1:ホルスタイン種、 2:ジャー

ジー種、 3:交雑種（肉専用種×乳用種）、 4:黒毛

和種、 5:褐毛和種、 6:日本短角種、 7:無角和種、 

8:黒毛和種×褐毛和種、10:和牛間交雑種（８以外）、

11:肉専用種（４～10 以外）、12:乳用種（１及び２

以外）の選択入力とします。 
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2.1.2.異動報告カード入力 

異動報告カード情報を入力します。 

 

   「報告入力」の初期メニュー画面から「異動報告カード」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   「異動報告カード」の入力画面が表示されます。 
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（入力項目） 

№ 項目 処理 
必

須 

一覧参

照 
使用文字種 説            明 

1 連番 入力 任意  
半角文字のみ X9999999 を入力する。（先頭 1文字のみ英字） 

 

2 受付日時 入力 任意  
半角文字のみ 西暦の下 2桁 YY／MM／DDHH:MM:SS を入力します。 

 

3 農場コード 入力 必須  
半角数字のみ 

 

4 個体識別番号 入力 必須  

半角数字のみ 10 桁目をチェックデジットの値と比較し、一致しな

い場合、または、10桁入力でない場合、警告が表示

されます。 

母牛個体識別番号と同一の番号の場合、エラーリス

トに表示されます。 

5 異動内容 入力 必須 有 

1、2、3 のい

ずれか 

▼ をクリックして、1:転入、2:転出、3:死亡 の

選択入力とします。 

 

6 異動年月日 入力 必須  

半角文字のみ 和暦 YY/MM/DDを入力する。 

現在の日付以前の日付を入力します。（未来の日付

の場合、警告が表示されます。） 

7 
譲受／譲渡相手

先コード 
入力 必須  

半角数字のみ 相手先コード 10桁を入力します。 

相手先コードを持たない場合は、相手先の連絡先

（電話番号）を入力します。 
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2.1.3.耳標再発行入力 

耳標再発行情報を入力します。 

 

   「報告入力」の初期メニュー画面から「耳標再発行」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   「耳標再発行」の入力画面が表示されます。 
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（入力項目） 

№ 項目 処理 
必

須 

一覧参

照 
使用文字種 説            明 

1 連番 入力 任意  
半角文字のみ X9999999 を入力する。（先頭 1文字のみ英字） 

 

2 受付日時 入力 任意  
半角文字のみ 西暦の下 2桁 YY／MM／DDHH:MM:SS を入力します。 

システム日付より以前（過去）の日付を入力します。 

3 農家コード 入力 必須  
半角数字のみ 

 

4 個体識別番号 入力 必須  

半角数字のみ 10 桁目をチェックデジットの値と比較し、一致しな

い場合、警告が表示されます。 

但し、10桁入力でない場合、チェック対象外としま

す。 

5 
耳標再発行フラ

グ 
入力 必須 有 

0、1のいずれ

か 

▼をクリックして、0: チェック無し、1: チェック

有り の選択入力とします。 

6 耳標再発行枚数 入力 必須 有 
1、2 のいずれ

か 

▼をクリックして、1:片耳、2:両耳 の選択入力と

します。 

7 耳標脱落理由 入力 必須 有 
1、2、9 のい

ずれか 

▼をクリックして、1:脱落、2:装着ﾐｽ、9:その他 の

選択入力とします。 
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2.2. ＨＴ報告データ受信 
   ＰＣ⇔ＨＴ間においてデータの送信及び受信の処理を行います。 
   また、HT より受信した報告データを各報告カードへ移行処理を行います。 
 

   ＬＯシステムのトップ画面から「ＨＴ報告データ受信」ボタンをクリックします。 
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  「ＨＴ報告データ受信」の初期画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

使用しているハンディ・ターミナルの環境設定で指定している業

務を選択しているか否かの確認メッセージが表示されます。 
 

一覧表で表示されている HT 受信デ
ータを各報告データへ移行するか否
かの確認メッセージが表示されま
す。 

データ送受信画面が表示されます。 
 各報告データへ移行されたデー

タ件数が表示されます。 
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「ＨＴデータ送受信」の画面操作 
  
 

 

 

 

指示及び状態を表示します。 

「閉じる」ボタンをクリックす
ると、画面を閉じて、ＨＴ報告
データ受信画面に戻ります。 

「×中止」ボタン

をクリックする

と、処理を中断し

て元の画面に戻

ります。 

「詳細表示」ボ

タンをクリッ

クすると、デー

タ通信の詳細

表示を行いま

す。 

ＨＴデータ送受信の処理終了後にデー

タの一括チェックの処理を行います。 

「データ待受け開始」ボタンを

クリックすると、ＨＴデータ送

受信の処理を実行します。 

初めて使用する HT については通信後、

以下のメッセージが表示されます。 
 
 

中止もしくは HT データが存在しない場

合以下のメッセージが表示されます。 
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2.3. データ送信・履歴表示 

   報告カードに入力が終了したら、データを E-MAIL 送信します。 

 

   ＬＯシステムのトップ画面から「データ送信・履歴表示」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   「データ送信・履歴表示」の初期メニュー画面が表示されます。 
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2.3.1.データ送信 

報告カードに入力が終了したら、データを E-MAIL 送信します。 

 

   「データ送信・履歴表示」の初期メニュー画面から「データ送信」ボタンをクリック 

   します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        「データ送信」の初期画面が表示されます。 
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「データ送信」の画面操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「送信」ボタンをクリック

すると、環境設定にて設定

済みの SMTPサーバへ添付フ

ァイルとして、メール送信

します。 
 

「データ送信」の画面を閉じ

て、ＬＯシステムの初期画面に

戻ります。 

指 示 及 び
状 態 を 表
示します。 

送 信 結 果
の 内 容 を
表 示 し ま
す。 

データ送信が終了しました。 

接続は解除されました。 
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2.3.2.送信履歴表示 

報告カード入力データの E-MAIL 送信した送信履歴一覧を表示します。 

 

   「データ送信・履歴表示」の初期メニュー画面から「送信履歴表示」ボタンをクリック 

  します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        「送信履歴表示」の初期画面が表示されます。 
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「送信履歴表示」の画面操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「送信履歴表示」の

画面を閉じて、ＬＯ

システムの初期画

面に戻ります。 

「削除」

ボタンを

クリック

すると、

指定日以

前の送信

データが

削除され

ます。 
 

過去の送

信履歴の

送付ファ

イル一覧

とその詳

細情報が

表示され

ます。 
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2.4. バックアップ・リストア 

ＬＯシステムで使用するデータのバックアップとリストアの処理を行います。 

 

   ＬＯシステムのトップ画面から「バックアップ・リストア」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    「バックアップ・リストア」の初期メニューが表示されます。 
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2.4.1.バックアップ 

ＬＯシステムで使用するデータのバックアップ処理を行います。 

 

「バックアップ・リストア」の初期メニュー画面から「バックアップ」ボタンを 

クリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        「バックアップ」の初期画面が表示されます。 
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「バックアップ」の画面操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「実行」ボタンをクリックすると、バックアップ処理を実行します。 

以下の確認画面が表示されます。「ＯＫ」ボタンをクリックして終了しま

す。 

 

「戻る」ボタンをクリッ

クすると、画面を閉じ

て、「バックアップ・リ

ストア」の初期画面に戻

ります。 
 

指 示 及 び
状 態 を 表
示します。 
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2.4.2.リストア 

ＬＯシステムで使用するデータのリストア処理を行います。 

 

「バックアップ・リストア」の初期メニュー画面から「リストア」ボタンをクリッ 

クします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        「リストア」の初期画面が表示されます。 
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「リストア」の画面操作 

 
 

指 示 及 び
状 態 を 表
示します。 

「戻る」ボタンをクリック

すると、画面を閉じて、「バ

ックアップ・リストア」の

初期画面に戻ります。 
 

選択されたフ
ァイル名が表
示されます。 

読み込みをしないで、
元の画面に戻ります。 

読み込みをし
ないで、元の
画面に戻りま
す。 

「実行」ボタンをクリックすると、リストア処理を実

行します。 

既に保存され
ているファイ
ル名が表示さ
れます。 

選択されたファイルの読み込み後に
確認画面が表示されます。 
 

データの読み込みを実行
して、元の画面に戻りま
す。 
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2.5. 環境設定 

システムで使用する環境設定の登録・変更の処理を行います。 

 

   ＬＯシステムのトップ画面から「環境設定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    「環境設定」の初期メニュー画面が表示されます。 
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2.5.1.環境設定 

ＬＯシステムのシステム全体の環境設定を行います。 

 

   「環境設定」の初期メニュー画面から「環境設定」ボタンをクリックします。 

 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

  「環境設定」の初期画面が表示されます。 

 

※「詳細情報」ボタンをクリックす

れば詳細情報が表示されます。 

※CSV 出力したデータの項目名の

表示、非表示の選択が出来ます。 



LO(Local Office)システム  操作マニュアル 

38 
 

 

「環境設定」の画面操作 

 次ページを参考に、必要な事項を入力してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登録」ボタンをクリックする

と、以下の確認入力の画面が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

「OK」ボタンをクリックすると 

入力した内容を環境設定マスタ

に更新します。 

「キャンセル」ボタンをクリック 

すると、入力した内容は環境設定

マスタに更新されません。 

「戻る」ボタンをクリ
ックすると「環境設
定」の画面を閉じて、
環境設定メニュー画
面に戻ります。 

「クリア」ボタ

ンをクリック

すると、初期値

以外の項目の

内容を全てク

リアします。 
 

「詳細情報」ボタンをクリ

ックすると、次ページの入

力項目が表示されます。 
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（入力項目） 

№ 項目 処理 
必

須 

一

覧

参

照 

説            明 

1 
ダイアルアッ

プ使用 
選択 

必

須 
有 

▼をクリックして、「使用する」か「使用しない」のどち

らかを選択します。（ADSL、光回線の場合は「使用しない」

を選択します。） 

2 
ダイアルアッ

プ接続名 
入力 

任

意 
 ダイアルアップ接続名を入力します。 

3 
ダイアルアッ

プユーザ名 
入力 

任

意 
 ダイアルアップユーザ名を入力します。 

4 
ダイアルアッ

プパスワード 
入力 

任

意 
 ダイアルアップパスワードを入力します。 

5 
電 子 メ ー ル 

アドレス 
表示 －  

キーファイルに登録されている電子メール アドレスが表

示されます。 

6 
送 信 メ ー ル

(SMTP) 
入力 

必

須 
 

送信メール(SMTP)名を入力します。（ご利用のメールソフ

トの設定を参考にしてください。） 

7 
POP before 

SMTP を使用 
選択 

任

意 
 

POP before SMTP を使用している場合は、チェックします。

（使用していない場合はチェックしません。） 

8 
受 信 ﾒ ｰ ﾙ

（POP3） 
入力 

任

意 
 

メッセージの受信に使う受信ﾒｰﾙ（POP3）の名前を入力し

ます（ご利用のメールソフトの設定を参考にしてくださ

い）。 

9 
ﾒｰﾙｻｰﾊﾞｰ ｱｶ

ｳﾝﾄ名 
入力 

任

意 
 

インターネット サービス プロバイダから提供されたア

カウント名を入力します（ご利用のメールソフトの設定を

参考にしてください）。 

10 ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ 入力 
任

意 
 

受信メール(POP3)のパスワードを入力します（ご利用のメ

ールソフトの設定を参考にしてください）。 

11 
SMTP AUTH(認

証) を使用 
入力 

任

意 
 

SMTP AUTH(認証) を使用している場合は、チェックします。

（使用していない場合はチェックしません。） 

12 認証方式 入力 
任

意 
 

SMTP AUTH(認証) を使用する場合は、「LOGIN」、

「CRAM-MD5」、「PLAIN」のいずれかを選択します。 

 

13 
ﾒｰﾙｻｰﾊﾞｰ ｱｶ

ｳﾝﾄ名 
入力 

任

意 
 

インターネット サービス プロバイダから提供されたア

カウント名を入力します（ご利用のメールソフトの設定を

参考にしてください）。 

14 ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ 入力 
任

意 
 

送信メール(SMTP)のパスワードを入力します（ご利用のメ

ールソフトの設定を参考にしてください）。 

15 
SSL 接続をす

る 
入力 

任

意 

 SSL 接続を使用している場合は、チェックします（ご利用

のメールソフトの設定を参考にしてください）。 

16 ポート番号 入力 
必

須 

 送信サーバポート番号を入力します（ご利用のメールソフ

トの設定を参考にしてください）。 
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2.5.2.ＨＴ設定 

ＬＯシステムで使用するハンディターミナルの設定を行います。 

 

   環境設定の初期画面から「ＨＴ設定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    「ＨＴ設定」の初期画面が表示されます。 

 

 

 

 

転送レートは OS と赤外線機器に

よって変わります。 
OS が Windows７で赤外線機器が 
ACT-IR224UN-LN115-LEの場合は 
転送レートが115,200となります。 
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「ＨＴ設定」の画面操作 

 

  
 

 

 

 

「削除」ボタンをクリックすると、以下の警告

画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

「ＯＫ」ボタンをクリックすると、選択された

行のデータを環境設定マスタから削除します。 

「キャンセル」ボタンをクリックすると削除処

理を行わないで元の画面に戻ります。 

「戻る」ボタンをクリックすると、、「ＨＴ管理
バージョンアップ」の画面を閉じて、環境設定
メンテナンス画面に戻ります。 

「認証」ボタンをクリックすると、以下の警告

画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

「ＯＫ」ボタンをクリックすると、選択された

行のデータを認証済みに設定します。 

「キャンセル」ボタンをクリックすると認証処

理を行わないで元の画面に戻ります。 

「バージョンアップ」ボタ
ンをクリックすると、確認
画面が表示されます。 

「ＯＫ」ボタンを
クリックすると、
ハンディＩＤのバ
ージョンアップの
処理を行います。 

「キャンセル」ボ
タンをクリックす
ると、バージョン
アップの処理を行
わないで元の画面
に戻ります。 
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（入力項目） 

№ 項目 処理 
必

須 

一

覧

参

照 

説            明 

1 伝送種別 入力 
必

須 
有 

▼をクリックして、「1:モデム」、「2:ケーブル直結」、「3:

赤外線」のいずれかを選択します。 

2 ポート番号 入力 
必

須 
 ポート番号を入力します。 

3 転送レート 入力 
必

須 
 転送レートを入力します。 
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